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Schlüsselübergabe-
protokoll
Dokumentation der Aus- und Rückgabe von Schlüsseln – für Übergaben,
Besichtigungen, Handwerker und Verwaltung.
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Schlüsselübergabeprotokoll

01 PARTEIEN

Ü B E R G E B E N D E  P A R T E I E M P F A N G E N D E  P A R T E I

N A M E ,  V O R N A M E  /  F I R M A N A M E ,  V O R N A M E  /  F I R M A

T E L E F O N  /  E - M A I L T E L E F O N  /  E - M A I L

02 OBJEKT & ANLASS

O B J E K T A D R E S S E  —  S T R A S S E ,  H A U S N U M M E R ,  P L Z ,  O R T ,  W O H N U N G D A T U M  D E R  Ü B E R G A B E

Anlass: Einzug / Übergabe Auszug / Rückgabe vorübergehend (z. B. Handwerker, Makler)

Bei vorübergehender Überlassung — Rückgabe vereinbart bis:

03 ÜBERGEBENE SCHLÜSSEL

S C H L Ü S S E L A R T A N Z A H L S C H L Ü S S E L - N R . B E M E R K U N G

Haustür / Hauseingang

Wohnungstür

Keller

Briefkasten

Garage / Tiefgarage

Dachboden / Nebenraum

Sonstige:

Die empfangende Partei bestätigt den Erhalt der aufgeführten Schlüssel. Bei Verlust ist die übergebende Partei unverzüglich zu
informieren; die Kosten für Ersatz bzw. den Austausch einer Schließanlage können der verursachenden Partei in Rechnung
gestellt werden. Eine Weitergabe an Dritte oder das Anfertigen von Kopien bedarf der vorherigen Zustimmung.

04 ORT,  DATUM & UNTERSCHRIFTEN

O R T ,  D A T U M

Unterschrift übergebende Partei Unterschrift empfangende Partei

PREMISES FIDELIS   ·   info@premisesfidelis.com   ·   0211 54224183 SEITE 2 / 3
Kostenlose Mustervorlage – verantwortlich für Inhalt und Angaben des ausgefüllten Dokuments ist der/die jeweilige Aussteller:in.



PREMISES FIDELIS © Ü B E R  U N S

Immobilien, präzise begleitet.
Premises Fidelis steht für Immobilienvermittlung mit Haltung: diskret, präzise und
konsequent am Ergebnis orientiert. Von der ersten Werteinschätzung bis zur
dokumentierten Schlüsselübergabe – persönlich, transparent und mit kompromisslosem
Anspruch an Qualität.

01
Verkauf & Vermarktung
Marktkenntnis trifft präzise Strategie –
von der Aufbereitung des Objekts bis
zum Notartermin.

02
Wertermittlung
Fundierte, marktgerechte
Einschätzung Ihrer Immobilie –
unverbindlich und diskret.

03
Begleitung & Übergabe
Ein fester Ansprechpartner bis zur
Schlüsselübergabe – dokumentiert
und nachvollziehbar.

Dieses Dokument dient als Muster und Arbeitshilfe. Premises Fidelis übernimmt keine Gewähr für rechtliche Vollständigkeit, Richtigkeit und Aktualität.
Im Einzelfall empfehlen wir die Hinzuziehung rechtlicher Beratung.
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